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Vé cong tac thiét bi truwong hoc cap tiéu hoc
Nam hoc 2022-2023

I. PANH GIA CONG TAC THIET BI TRUONG HQC CAP TIEU HOC NAM HQC
2022 -2023

1.Tinh hinh d¢i ngii nhin vién, gido vién phu trach cong tic thw vién — thiét
bi:

- Tong sd: 16 gido vién - nhan vién phu trach cong tac thu vién - thiét bj. Trong
do:

+ Phu trach thu vién — thiét bi: 16

+ Chua qua dao tao chuyén mon thiét bi truong hoc: 16

2. Vé cong tac chi dao:

- Phong Giéo duc - Dao tao da chi dao cac trudng trién khai thuc hién mot sd
védn ban lién quan téi cong tac thu vién — thiét bi trong nam hoc 2022 - 2023 ( Cong
vén s6 1433/KH- GDDT ngay 03 thang 10 ndm 2022 vé ké hoach cong tdc thiét bi
truong hoc nam hoc 2022-2023 ).

- Cac truong déu phan cong mdt can bd quan ly phu trach cong tac thu vién —
thiét bi nha trudng, dong thoi da trién khai thuc hién theo chi dao ctia Phong Gido duc
va Pao tao vé cong tac td chirc va hoat dong thiét bi.

3. V@ t6 chirc hoat dong thiét bi:
- Déi véi nha trwong: Xay dung ké hoach hoat dong. Phan cong mdt 1anh dao
truc tiép phu trach cong tac thu vién — thiét bi.

- Vi nhdn vién phu trach thu vién — thiét bi: xay dung va thuc hién ké hoach hoat
dong thu vién — thiét bi trudng hoc theo ding quy dinh, quy trinh vé nghiép vu thiét bi.
Quan 1y va bdo quan tot cac tai san thiét bi day va hoc ctia nha truong. Dam bao noi
quy, quy dinh vé cho muon d6 dung, thiét bi day hoc va thuc hanh.

* Mot s6 hoat dong da thuwe hién:

- Sap xép lai phong thiét bi sao cho d& thdy, d& Iy, vé sinh phong thiét bi.

~ - Phan phoi d6 ding thiét bi cho gido vién theo timg khéi 16p ngay tir diu nam hoc
dé gido vién bao quan va tién st dung.



- Ra sodt, dbi chiéu Thiét bi day hoc hién c6 véi danh muc thiét bi dé c6 ké hoach
mua sam bod sung.

- Nhén vién thiét bi cung cac t6 chuyén mén co trach nhiém kiém tra viéc bao
quan, str dung thiét bi day hoc cua gido vién trén 16p va xem day la mot trong nhing
chi tiéu ciia nha truong xuyén suot trong nam hoc.

- T6 chte cho gigo vién tu 1am dd dung day hoc, tmg dung cong nghé thong tin vao
giang day ( st dung bang tuong tac, bai soan trén may tinh, st dung man hinh thong
minh tai thu vién ) nhim dap Gmg yéu cau d6i mdi phuong phép, hinh thtc to chirc
day hoc.

4. Nhan xét, danh gia chung
* Uu diém:

- Ban giam hiéu céc truong co6 xay dung ké hoach hoat dong, tham muu véi cac
cép 1anh dao ting budc xay dung, dau tu trang bi co so vat cht, trang thiét bi, cac loai
d6 dung day hoc phuc vu cho giang day va hoc tap timg budc duoc cai thién dap ung
yéu cau doi méi gop phan nang cao chét luong gi4o duc tai don vi;

- Mot sb don vi stra chita, xay dung méi duoc trang cip co so vat chat, trang thiét
bi, céc loai db ding day hoc thiét bi méi, phong thiét bi c6 dién tich tuong dbi dam bao
dién tich theo qui dinh phan nao dap tng yéu cau cho hoat dong thiét bi cia nha
truong.

* Han ché:

- Mot s6 bd phan thiét bi da dugc cdp phat nhiéu ndm nén da hu hong.

- Hinh thirc to chirc cac hoat dong lam va st dung dd dung day hoc c6 to chiic
nghiém tic nhung chua that sy da dang vé ndi dung va hinh tic do nhiéu nguyén nhan
( kinh phi dau tu, tay nghé ctia ca nhan,... ).

- Nhén vién phu trach thiét bj chua dugc dao tao diing chuyén mon nén sir dung
cac nghiép vu chua dugc tot.

II. KE HOACH CONG TAC THIET Bl TRUONG HQC NAM HQC 2023 - 2024:
1. Muc dich- yéu cau

1.1. Muc dich:

- Xay dung va phat trién hé thong thiét bi trudng hoc cla céc truong tiéu hoc ngay
cang di vao hoat dong co chat luvong, nén nép nham dam bao khai thic tbi da tinh ning
s dung cua cac thiét bi day hoc, thuc hanh dugc trang bi phuc vu cho hoat dong day
hoc va cac hoat dong gido duc khac.

- Tiép tuc dau tu xay dung, md rong va hoan thién phong thiét bi truong hoc trén
co s& quy ché, tiéu chuan, huéng dan ctia Bo Gido duc va Dao tao.

1.2. Yéu cau:



- Nang cao ning luc chi dao, t6 chirc, quan 1y thiét bi di véi can bd quan ly gido
duc va nhan vién thiét bi;

- Pay manh céc hoat dong tuyén truyén nhim nang cao y thirc chu dong, tich cuec,
sang tao trong viéc st dung va tu lam dd dung day hoc ctia cac luc lugng trong nha
truong nham gdp phan nang cao chit luong giang day va hoc tap, thuc hién tdt chuong
trinh trong d6i méi ndi dung va phuong phép day hoc trong giai doan hién nay.

- Tét ca céac don vi trudng hoc tich cuc va nd luc xay dung hoat dong thiét bi véi
nhiéu hinh thtc phong pht da dang gép phan ning cao chét luong va hiéu qua gido
duc.

- Nha truong tao diéu kién cho nhan vién thu vién - thiét bj tham gia hoc tap nang
cao trinh d¢ chuyén mon nghiép vu.

1.3. Cac chi tiéu chinh:

- Phan déu 100% céc trudng c6 phong kho thiét bi doc 1ap, dam bao dién tich, bd
trf thiét bj d6 dung day hoc, thuc hanh & vi trf thun loi phuc vu gido vién,

- 100% don vi tich cuc xay dung hoat dong thiét bi v6i nhiéu hinh thie phong phu
da dang gbp phan nang cao chat luong va hiéu qua gido duc, phuc vy nhu cau sir dung
d6 dung day hoc cua gido vién.

- Tranh thil moi ngudn luc dé phat trién co s& vat chét ky thuat, cac loai trang
thiét bi va d6 dung day hoc cho cong tac thiét bj nha truong,

- Nhiing trudong c6 phén hiéu, diém 1é phai phin dau 100% c6 du trang thiét bi dd
dung day hoc nham gitp gido vién c6 thém didu kién thuén lgi dugce st dung dd dung
day hoc nhu & co s& chinh.

- T6 chuc tot cac hoi thi vé tu lam do dung day hoc, v6i nhiéu hinh thirc da dang
phong phu.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Xay dung va t6 chitc hiéu qua hoat dong thiét bi day hoc cua nha truong:
Thuc hién dung quy dinh tai Thong tu s6 37/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam
2021 cia B9 Gido duc va Pao tao ban hanh danh muyc thiét bi giao duc téi thiéu cAp
tiéu hoc.

- Chu trong dén chat lugng st dung trang thiét bi, d6 dung day hoc, cac phong
hoc bo mén, phong nghe nhin, phong vi tinh. T6 chirc quan 1y chit ché, dam bao an
toan céc thiét bi, dd dung day hoc; st dung tdt cac phong hoc bo mon, phong nghe
nhin, phong vi tinh.

- Mét trong nhiing nhiém vu trong tdm 1a tich cuc chu dong kiém tra, ra soat
danh muc thiét bi t6i thiéu 16p 1,2,3,4 dé kip trang cap va dua vao st dung trong nam
hoc 2023 —2024.



2.2. Tang cuong cdng tac xa hoi hoa, huy dong cac ngudn luc cung tham gia
xdy dung va trang bi trang thiét bi, dd dung day hoc; Pau tu, nang cap co s& vat chat,
trang thiét bi chuyén dung trong phong thiét bi , cac phong bd mén, phong nghe nhin,
phong vi tinh theo huéng chuan hoa, dong bé, than thién.

2.3. T6 chuc tuyén truyén va hudng dan thuc hién cac hoat dong gido duc, déy
manh phong trao lam va sur dung d6 dung day hoc cua gido vién trong nha truong.

2.4. Pam bao 100% gido vién cd du d6 dung day hoc. Tich cuc xdy dung va
phat huy tac dung cua trang thiét bi, d6 dung day hoc va cac phong hoc bd mén, phong
nghe nhin, phong vi tinh.

2.5. Thuc hién nghiém viéc dua cong tac thiét bi 1a mot cac tiéu chi danh gia thi
dua dbi véi cac truong co dicu kién.

2.6.T6 chuc va tham gia tot cac dot bdi dudng, sinh hoat chuyén dé nham nang
cao chat luong doi ngli nhan vién thiét bi truong hoc.

2.7. Can bo thu vién — thiét bi tich cuc tham gia hoc cac 16p vé nghiép vu thiét bi
truong hoc dé van dung nghiép vu chuyén mén dung quy dinh va dap Umg y€u cau
cong tac thiét bi trong nha truong hién nay.

3. Bién phap thuc hién

- Cac truong can ké hoach to chire, bao quan, st dung co sO vat chét, thiét bi
phuc vu cong tac day va hoc.

- Sap xép, bo tri khoa hoc, ngan nip. Phong thiét bi, phong thuc hanh phai duoc
vé sinh sach sé&, thoang mat dam bao cac diéu kién an toan.

- Chuén bi day du cac hd so s6 sach theo quy dinh. Bao quéan tdt cac loai hd so,
so sach lién quan t&i cong tac theo doi viée st dung bao quan TBDH.

- Pinh ky, nha truong can tién hanh ra soat va kiém tra thiét bi hién co, c6 ké
hoach bao tri, mua sim phuc vu tdt cho viéc day va hoc trong nam hoc méi. Thyc hién
thanh 1y cac thiét bi khong str dung duoc, stra chita kip thoi cac thiét bi hu hong. Hiéu
trudng can thuong xuyén kiém tra va nhic nhé viée st dung thiét bi, do dung day hoc
cua giao vién.

- Phéan cong thanh vién Ban giam hiéu truc tiép chi dao, quan ly cong tac st
dung TBDH ngay tu dau nam hoc, chi dao viéc x4y dung va phé duyét ké hoach, kiém
tra tinh hinh thiét bi mdi thang va mdi hoc ky.

- Hiéu trudng tang cuong chi dao dbi véi tat ca cac gido vién trong truong sir
dung ti da céac thiét bi day hoc hién c6 va khuyén khich gido vién lam thém d6 dung
day hoc. Quan tri¢t gido vién muon thiét bi phai co ké hoach trong chuong trinh gido
duc, nhirng bai can st dung thiét bi day hoc dé lam thi nghiém thuc hanh, minh hoa

truc quan, day hoc sinh st dung nhac cu, déu phai dugc gido vién chuan bi trudce, su



dung thanh thao trén thiét bi hoiic tra ctru trén ban do, tranh anh dam bao chuin xac
theo yéu cau.

- Céc truong can chu dong tdng cuong cong tac xa hoi hoa, huy dong cac ngudn
luc cung tham gia xay dung va trang bi trang thiét bi, dd dung day hoc; Pau tu, nang
cip co s& vat chét, trang thiét bi chuyén dung trong phong thiét bi, cac phong bo mén,
phong nghe nhin, phong vi tinh theo huéng chuan héa, dong bo, than thién.

- C4c trudong can chu dong xay dung ké hoach trién khai chuong trinh gido duc
pho théng trong d6 chii y dén viéc chuén bi cac diéu kién vé trang thiét bi t5i thiéu
phuc vu cho céng tac giang day theo Thong tu 05/2019/TT-BGDDT ngay 05 thang 4
ndm 2019 ctia B6 GDPT vé Ban hanh danh muc day hoc t6i thiéu 16p1 va Thong tu sd
43/2020/TT-BGDDT ngay 03/11/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh danh
muc day hoc t6i thiéu 16p 2 va chu dong lap ké hoach cho trang cap danh muc day hoc
t6i thiéu 16p 3 cho nam hoc 2022 — 2023 theo huéng dan ctia B6 Gido duc va Dao tao.
Pugc thay thé bang: Xay dung va td chirc hidu qua hoat dong thiét bi day hoc ctia nha
truong; Thuc hién dung quy dinh tai Thong tu sb 37/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang
12 nam 2021 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh danh muc thiét bi gido duc tdi
thiéu cép tiéu hoc.

4. Lich cac hoat dong chung

- Thang 8+ 9/ 2023: Cac don vi trudng hoc c¢6 ké hoach trang cip, bd sung do
dung, thiét bi day hoc cho phong thiét bj theo danh muc tham khdo, sip xép trang tri
chuan bi nam hoc m&i 2023-2024; Xay dung ké hoach cong tac thiét bi nam hoc 2022-
2023.

- Thang 10/2023: Phong GD&DT t6 chirc kiém tra tinh hinh ddu ndm hoc cong
tdc quan ly va str dung, bdo quan thiét bj day hoc cua cac truong ( du kién ).

- Thang 11/ 2023: Céc truong to chiic Hoi thi lam db dung day hoc nhan Ngay
Nha giao Viét Nam 20 — 11.

- Thang 12/2023: Xay dung ké hoach kiém ké tai san trang thiét bi nha truong.
Chuén bi bao céo so két cong tac thiét bi. T4p trung xAy dung ké hoach trang cap bd
sung thiét bj PDDH dé thuc hién CTGDPT 2018 cho 16p 1,2,3,4 va chudn bj lap ké
hoach trang cdp danh muc day hoc tdi thiéu 16p 5 cho nam hoc 2024 — 2025 theo
huéng dan ctia Bo Gido duc va Pao tao.

- Thang 01, 02, 3/2024: Cac don vi trudng hoc thuc hién cong tac kiém ké tai
san theo quy dinh; Phong GD&DT t6 chirc kiém tra cong tac quan ly va str dung, bao
quan thiét bi day hoc cua céc truong.



- Tu thang 4,5/2024: Cac truong t6 chuc lap ké hoach dé xuét bo sung trang
thiét bi cho nam hoc mai.

- Tur théng 6 dén thang 8/2024: Tham gia bdi dudng ddi ngii nhan vién thiét bi.
5. T6 chire thye hién

5.1. Phong Gido duc va DPao tao: Phan cong lanh dao va chuyén vién tryc tiép
phu trach cong tac thiét bj truong hoc. Xay dung ké hoach va trién khai chi dao cong
tac thiét bi crflp tiéu hoc ngay tu dau nam hoc. T4 chirc kiém tra, khao sat, phan loai,
ném céc s liéu va thuc trang thiét bi theo Tiéu chuan duoc ban hanh. Phoi hop truong
Boi dudng Gido duc t6 chuc chuyén dé bdi dudng cho can bd quan ly va nhan vién
thiét bi. Thuc hién ding qui trinh va tién do kiém tra, tham dinh. Théng tin, bao céo
dinh ky va dot xuat kip thoi, dung qui dinh.

5.2. Cac don vi truong hoc:

Phan cong mot lanh dao truc tiép phu trach cong tic thu vién — thiét b, b tri
can bo lam cong tac thu vién — thiét bi 6n dinh, c6 nghiép vu thiét bi. Ban hanh quyét
dinh thanh lap va phan cong nhiém vu cho timg thanh vién t cong tac thiét bi ngay tur
dau nim hoc. Xay dung ké hoach cong tac thiét bi phu hop véi chuong trinh va nhiém
vu nam hoc, diéu kién va kha niang thuc té ctia nha truong, thé hién ro ndi dung hoat
dong, thoi gian va ngudi thyc hién, trach nhiém va du kién kinh phi dau tu.

Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién ké hoach cong tac thiét bi; khai thac va st
dung tot ngudn ngan sach va cac ngudn ngoai ngan sach cho thiét bi; quan tdm va tao
didu kién hé tro nhan vién thu vién — thiét bi 6n dinh va nang cao doi song, yén tam
cong tac.

B tri phong thiét bi & vi trf thuan lgi, dam bao dién tich, trang thiét b noi that,
dé khai thac str dung hiéu qua.

Duy tri va tich cuc t6 chtrc Hoi thi lam d6 dung day hoc cap truong va tham gia
dly di chc Hoi thi 1am db dung day hoc do Phong GD&DT, S& GD&DT t6 chirc (néu
co).

Phong Giao duc va Dao tao dé nghi Hiéu trudng cac truong tiéu hoc trién khai
va thuc hién nghiém tic ké hoach trén, nham dua cong tac thiét bi truong hoc vao né

nép, hiéu qua, gép phén thuc hién théng loi nhiém vu nam hoc 2023-2024./.

—
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